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= \oraussetzung
= Das wichtigste in Kurze

1. Schritt Registration auf account.zg.ch

2. Schritt Einrichtung Zwei-Faktor Authentisierung

3. Schritt Anmeldung auf MyAbacus
= FAQ

. Bestehendes Konto um MyAbacus erweitern
. Telefonnummer hinzuflgen

. Google oder Microsoft Authenticator zuriicksetzen



B Kanton Zug

Voraussetzung

Damit der Zugriff mit einem privaten Gerat moglich ist, mussen Sie
sich einmalig registrieren.

Halten Sie fur die Registrierung folgendes bereit:

DA=  Zugriff auf Ihr privates E-Mail-Konto
D = Smartphone (iPhone oder Android Mobile)

P8 = Personal-Nr. (von der letzten Lohnabrechnung)

P = Zufallscode (gemass separatem Schreiben)



B Kanton Zug

Das wichtigste in Kurze
FUr die Registration sind folgende drei Schritte erforderlich

0 ] O

1. Registration 2. 2-Faktor einrichten ? MyAbacus
Zuger Online-Konto e é # ABACUS

Hier muss der Account fiir den Zugang Hier muss die Zwei-Faktor
auf MyAbacus erstellt werden Authentifikation eingerichtet werden, Nach der Selbstregistration ist die
Anmeldung auf das MyAbacus

Portal moglich.



https://account.zg.ch/
https://gotp.zg.ch/
https://hrmportalabacus.zg.ch/myabacus

Kanton Zug

El Kanton Zug

1 . Reg|Strat|On Zuger Online-Konto

1. Registration

W Kanton Zug

Zuger Online-Konto

1. Offnen Sie im Browser:

. Kanton Zug

Zuger Online-Konto

Hier muss der Account fiir den Zugang
auf MyAbacus erstellt werden

Anmelden

Benutzername*
Passwort®

Die Anwendung steht nur externen Benutzenden zur
Verfiigung (Interne Benutzemamen werden nicht
akzeptiert)

Benutzername vergessen
oder Passwort vergessen

Apprecnen

Wenn Sie Inr Konlo deakliviert haben, konnen Sie es hier
reaktivieren Konto reaktivieren.

VWenn Sie sich noch nicht registrierf haben, konnen Sie

sich hier neu registrieren
| Neu Registrieren

2. Klicke Sie auf "Neu Registrieren”



https://account.zg.ch/

B Kanton Zug

Zuger Online-Konto

1. Registration

W Kanton Zug

Zuger Online-Konto

Reqgistrieren

Anrede* I Frau VI
Vorname* Johanna l
Nachname* Muster l
I Benutzername* Johaster l o
Passwort* sasssnie o
Passwort bestitigen* l o
| Hauptnutzungsart* I Personal-Portal (MyAbacus) v] o
E-Mail* johanna muster@gmail.com l
Telefon 6
| Mobilnummer* I 0041791234567 l 6
Strasse mit Nr. Beispielstrasse 11 l
PLZ | Ort I 6301 l Zug
E-Mail Kanton Zug Kontaktperson o
r Ich habe die AGB verstanden und akzeptiert.
Captcha Code*
Abbrechen

Hier muss der Account fiir den Zugang
auf MyAbacus erstellt werden

Wahlen Sie einen Benutzernamen

Wahlen Sie die Hauptnutzungsart: "Personal-Portal (MyAbacus)"

Diese Nummer wird fir den Empfang von SMS Codes bendtigt.
Bitte Format beachten!
0041791234667

Haben Sie alle Felder ausgefiillt und auch den Captcha Code eingegeben.
Bestatigen Sie mit "Nachster Schritt".



1. Registration

W Kanton Zug

Bl Kanton Zug Zuger Online-Konto

Hier muss der Account fiir den Zugang

Aktivierung Personal-Portal (Myabacus)

W Kanton Zug & Online Hilfe R Kontakt/Support (™ English

Zuger Online-Konto

Aktivierung Personal-Portal (MyAbacus)

Den notwendigen Zugangscode fir die Aktivierung soliten Sie per separatem Schreiben von ihrer Personalabteilung erhalten haben. Beachten Sie die Gltigkeitsdauer des Zufallscode
Falls Sie bereits Gber einen internen Zugang auf das Personal-Portal (MyAbacus) verfigen, nutzen Sie bitte diesen, da der Zugang aus Sicherheitsgriinden auf ein Konto beschrankt
ist.

organisation | Kanon ~\ 1. Wahlen Sie ihre Organisation
personal | 123456 \ 2. Geben Sie ihre Personal-Nr. ein. Diese finden Sie z.B. auf ihrer Lohnabrechnung.
Zumaliscoder [ dgerg894asd 7 3. Den personlichen Zufallscode entnehmen Sie bitte dem separatem Schreiben,

welghes Sie vom Personalamt erhalten haben.

Kanton Zug | Extranet

Halten Sie ihr Mobiltelefon bereit, dieses wird im nachsten Schritte ben6tigt.
Bestatigen Sie mit "Nachster Schritt".



1. Registration

W Kanton Zug

Bl Kanton Zug Zuger Online-Konto

Hier muss der Account fiir den Zugang

M O b | | n u m m e r bestat| g e n auf MyAbacus erstellt werden

Auf lhrem Mobiltelefon erhalten Sie nun einen SMS Code, welches im angezeigten Feld eingetragen werden muss.
Damit bestatigen Sie Ihre Mobilnummer.

D ——— W Kanton Zug R Online Hilfe & Kontakl/Support (™ English
>

¢ =2 Zuger Online-Konto

Mobilnummer bestéatigen

Um sich in Zukunft mittels 2-Faktor Authentisierung (bspw. mTan) anmelden zu kénnen muss ihre Mobilnummer bestétigt werden.

- Zu Verifikationszwecken wurde Ihnen soeben via SMS ein Code an die von Ihnen angegebene Mobilnummer zugestelll. Geben Sie den erhaltenen
Code ein und Klicken Sie auf "Weiter"

Code’ | 097468

bl

—_— Kanton Zug | Extranet

Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit "Weiter"
Die Mobilenummer muss innert 60 Minuten bestatigt werden.



1. Registration

W Kanton Zug

Bl Kanton Zug Zuger Online-Konto

Hier muss der Account fiir den Zugang

E-Mail Adresse bestatigen

EE Kanton Zug R Online Hife N Kontakt'Support (™ English

Mein Konto - Anmelden

Registrierung erfolgreich

Herzlich Willkommen
Sie wurden erfoigreich als neue Benutzerin bzw. Benutzer registriert und haben dadurch Zugriff auf verschiedene Intranetseiten des Kantons Zug

und/oder deren IT-Dienstleistungen
In Kirze erhalten Sie ein E-Mail mit einem Link auf eine Seite mit der Sie die Registrierung abschliessen konnen

Sie haben 60 Minuten Zeit um die Registrierung abzuschliessen, Erfoigt bis zu diesem Zeitpunkt keine Bestatigung, wird das Konto nicht
erstellt und Sie missen eine neue Registrierung vornehmen.

lhre Registrierung war erfolgreich!

Es wird eine E-Mail an lhre Mailadresse versendet, um die Gltigkeit der Adresse zu verifizieren.
Bitte 6ffnen Sie Ihr privates E-Mail und bestatigen die das E-Mail von

Der 1. Schritt Registration ist abgeschlossen.



mailto:noreply@zg.ch

2. 2-Faktor einrichten

B Kanton Zug (-] é

Hier muss die Zwei-Faktor

2 . Zwe i - F a kto r- Au th e n ti S i e ru n g ° é Authentifikation eingerichtet werden,

Laden Sie sich die «Google Authenticator-App» oder alternativ die «Microsoft Authenticator-App» herunter

und installieren die App auf ihrem Smartphone.

Voraussetzung

Google Authenticator . . .
GnoglgLLC 1. Ein Smartphone iPhone oder Android

Mobile wird vorausgesetzt.
2. Der Nutzer bzw. die Nutzerin muss eine
= giiltige Mobilenummer im GDS-Ver-
zeichnis hinterlegt haben.
Microsoft Authenticator (-
A Mierosoft Corperaton 3. Die App «Google Authenticator» oder

«Microsoft Authenticator» muss auf
dem Smartphone installiert sein.

Tipp: Google Authenticator ist einfacher zu bedienen!

10



B Kanton Zug

Initiale Einrichtung

Vor der ersten Nutzung muss der "Open Source Authentifikator (GOTP)" initialisiert werden.
1. Starten den Browser 6ffnen Sie die Einrichtungsseite:

2. Melden Sie sich mit dem im 1. Schritt erstellen Account an.

Anmeldung

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein.

3. Klicken Sie auf «OTP (Open Authenticator) erstmals initialisieren»
Erweiterte Zugangsdaten

Bitte geben Sie lhr Einmalpasswort ein.

ort OTP (Open i )

2. 2-Faktor einrichten

Hier muss die Zwei-Faktor

Authentifikation eingerichtet werden,

11


https://gotp.zg.ch/

2. 2-Faktor einrichten

Kanton Zug (-] é

Hier muss die Zwei-Faktor

| n iti a | e E i n ri C h tu n g Authentifikation eingerichtet werden,

4.  Eine SMS mit einem sechsstelligen Code wird Ihnen zugesendet. Tragen Sie den Code ein und

bestatigen Sie mit «Weiter»

Erweiterte Zugangsdaten

< e

KantonZug Bitte geben Sie Ihr Einmalpasswort ein

2 A 608308
Einmalpasswort fuer Login:

608308

9. Nun erscheint der QR-Code. Dies ist Ihr personlicher Geheim Code!
OTP (Open Authentifikator) Konfiguration

Scannen Sis; den QR-Code mit Ihrer Authentication-App:

Key fiir manuelle Eingabe (falls QR-Code nicht funktioniert):

12



B Kanton Zug

Hinweis! Falls Sie Microsoft-Authenticator-App nutzen Uberspringen Sie diese Seite.

e Initiale Einrichtung — Google-Authenticator-App

D 6. Starten Sie nun die Google-Authenticator-App auf dem Smartphone:

13219

4G

131189

= Kanton Zug

OTP (Open Authentifikator) K

Scannen i den QR-Code mit Ihrer Authentica

on

2. 2-Faktor einrichten

Hier muss die Zwei-Faktor
Authentifikation eingerichtet werden,

Zug Extranet

135 940

13



2. 2-Faktor einrichten

Hier muss die Zwei-Faktor

B Kanton Zug
Hinweis! Falls Sie Google-Authenticator-App nutzen Uberspringen Sie diese Seite.
Authentifikation eingerichtet werden,

e Initiale Einrichtung Microsoft-Authenticator-App

13:28 9

D 6. Starten Sie nun die Microsoft-Authenticator-App auf dem Smartphone.

13249
= Authenticator = Authenticator
@ Kt Zug AIO
336 490 G
o

A

Authenticator als AutoAusfiillen-

14



B Kanton Zug

Initiale Einrichtung

2. 2-Faktor einrichten

e A

Hier muss die Zwei-Faktor

Authentifikation eingerichtet werden,

7. Tragen Sie nun den angezeigten Code (sechs Ziffern ohne Leerschlag) im Anmeldefenster ein.

D Erweiterte Zugangsdaten

Bitte geben Sie Ihr Einmalpasswort ein.

Zug Extranet
1 3 5 94 O ¢ - Einmal t OTP (Open Authentifikator)

Bestatigen Sie mit «Weiter

K Kontakt & Support

BN Kanton Zug

GOTP Testlogin des Kanton Zug v

GOTP Login erfolgreich

Wenn Sie diese Meldung sehen ist der 2. Schritt abgeschlossen.

15



3. MyAbacus
B Kanton Zug #ABACUS

3. Anmeldung auf MyAbacus (privates Gerat) by

Portal méglich.

Offnen Sie im Browser:

L] [

336 490 ¢

‘ @ Kt Zug AIO

B Kanton Zug I Kanton Zug

Anmeldung Erweiterte Zugangsdaten

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein ¢
Bitte geben Sie Ihr Einmalpasswort ein.

Benutzername -
i t OTP (Open Al )
¢

Passwort
[ — ¢
7
‘

Hilfestellung finden Sie hier: Anleitung

Fir die Anmeldung mit einem privaten Gerat nutzen 6-stellige 2-Faktor aus Google-Authenticator
Sie Benutzername und Passwort aus dem 1. Schritt. oder Microsoft-Authenticator-App eingeben
Halten Sie ihr Smartphone bereit und klicken Sie auf "Weiter"

"Anmelden" um weiter zu fahren.

16


https://hrmportalabacus.zg.ch/

3. MyAbacus
B Kanton Zug #ABACUS

3. Anmeldung auf MyAbacus (innerhalb Organisation) sz

Portal méglich.

_ = Offnen Sie im Browser:
Abacus ERP Login “# ABACUS

Schul-, Gemeinde-
gitte anmelden flr MyAbacus ESS Oder Kantonsgerat

Anmelden mit
Single Sign-on (550)

= Klicken rechts auf Single Sign-on (SSO)

Anmelden

17


https://hrmportalabacus.zg.ch/myabacus

B Kanton Zug

FAQ

= Bestehendes

1. Browser offnen:

onto um MyAbacus erweitern

2. "Konto bearbeiten" auswahlen 3. Bei "Nutzungsart" "Andern" auswahlen

Ubersicht personliche Daten

Personliche Daten

Anmelden
Anreds? v povedet
Benutzername*
Vorname* Vorname*
Passwort® Nachname+ Nachname*
- Benutzername* Benutzername*
Die Anwendung steht nur externen Benutzenden zur
Verfiigung (Inferne Benutzernamen warden nicht
Nutzungsart* extranet.zg.ch, izug.zg.ch, hmportalabac Nutzungsart* extranet zg_ch, izug zg.ch, hrmportalabac Andem
akzeptiert)
E-Mail* E-Mail*
Benutzername vergessen
oder Passwort vergessen
& Telefon Telefon (5]

\Wenn Sie Ihr Konto deaktivieri haben, kinnen Sie es hier

reakiivieren Konto reaktivieren.

\Wenn Sie sich noch nicht regisfriert haben, kiinnen Sie

sich hier neu registrieren

Neu Registrieren

Strasse mit Nr.

PLZ | Ort

E-Mail Kanton Zug Kontaktpersan

Konto bearheiten

Konto deakfivieren

Strasse mit Nr.

PLZ/OM

E-Mail Kanton Zug Kontaktperson

Abbrechen


https://account.zg.ch/

Kanton Zug

FAQ
= Bestehendes Konto um MyAbacus erweitern

Nutzungsarten dndern

Fir die Nutzungsart "Personal-Portal (MyAbacus)" ist eine Mobilnummer obligatorisch. Bitte erfassen Sie zuerst eine Mobilnummer.

iZug-Arbeitsraum

Onlineformular-Antragspostfach
(Reserviert fur Impfzentrum Zug)

online-Gesuchsportal fir Spert,
Kultur und Seziales

(Lotterie-/Sportsfends)

Cyber Security Competence Group
(CSCG)-Arbeitsraum

Projektportal Kanton Zug (Redmine)
ZugMap.ch: Leitungskataster [m]
Zugriff auf Spezialanwendungen

Diverses [m]



B Kanton Zug

FAQ

= Erweiterung eines bestehenden Kontos:

4. Hackchen Personal-Portal (MyAbacus)
Setzen und "Speichern”

Nutzungsarten andern

=  Nun Schritte auf befolgen.

Perscnal-Portal (MyAbacus)

Onlineformular-Antragspostfach
(Reserviert fiir Impfzentrum Zug)

Online-Gesuchsportal fiir Sport, Kultur
und Soziales (Lotterie-/Sportsfonds)

Nutzungsarten dndern
Cyber Security Competence Group
(CSCG)-Arbeitsraum

Projektpartal Kanton Zug (Redming| = _ .
jexp ol ! 9 Fur die Mutzungsart "Personal-Portal (MyAbacus)" ist eine Mobilnummer obligatorisch. Bitte erfassen Sie zuerst eine Mobilnummer

ZugMap.ch: Leitungskataster

Diverses

=) Falls obige Meldung angezeigt wird auf nachster
Folie fortfahren



B Kanton Zug

FAQ

= Telefonnummer hinzufugen

Personliche Daten

Anrede*

Vorname*

Nachname*

Benutzername*

Nutzungsart

E-Mail*

Telefon

Mobilnummer

Strasse mit Nr.

PLZ/Ort

E-Mail Kanton Zug Kontaktperson

[r §

izug.zg.ch

Speichern

Andern

Andern

e

Andern

e

Abbrechen

Mobilnummer bestéatigen

Um einen méglichen Missbrauch ihrer 2-Faktor Anmeldung ausschliessen zu kdnnen, missen Sie sich zuerst ausweisen.

Hinweis: Geben Sie ihre neue Mobilnummer ein. Achten Sie darauf, dass Sie ihre Mobile-Nummer mit der Landesvorwahl (0041 fur die Schweiz)
verwenden Sie keine Leer- oder sonstigen Sonderzeichen. Die Nummer muss analog folgendem Beispiel eingegeben werden
4444, Klicken Sie auf "Weite|

Mobilnummer* [ 0041791234567

eit

Abbrechen

% Mobilnummer bestatigen

Um sich in Zukunft mittels 2-Faktor Authentisierung (bspw. mTan) anmelden zu kénnen muss ihre Mobilnummer bestatigt werden

Zu Verifikationszwecken wurde Ihnen soeben via SMS ein Code an die von Innen angegebene Mobilnummer zugestellt. Geben Sie den

erhaltenen
Code ein und klicken Sie auf

=

Code® ‘ 123456

¥ Mobilnummer bestatigen

Abbrechen

Aktuelle Mobilnummer

=

Abbrechen
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B Kanton Zug

FAQ: Google oder Microsoft Authenticator zurticksetzen

(g

Kanton Zug

Erweiterte Zugangsdaten

Bitte geben Sie |hr Einmalpasswort ein.

Einmalpasswort OTP (Open Authentifikator)

OTP (Open Authentifikator) zuriicksetzen

© Kanton Zug 2020

— Anmelden und OTP (OTP (Open Authentifikator) zurtcksetzen)

[

BN Kanton Zug

Erweiterte Zugangsdaten
Bitte geben Sie lhr Einmalpasswort ein.

Einmalpasswort SMS

SMS Code aus Smartphone eintragen

Kein SMS erhalten? Uberpriifen Sie die Mobilenummer

© Kanton Zug 2020

BN Kanton Zug D

OTP (Open Authentifikator) ohfiguration

Scannen Sie den QR-Code mit | Authentication-App

QR Code mit Authenticator App
Scannen. Siehe Kapitel 3.

Key fur manuelle Eingabe (falls QR-Code nicht funktioniert):

pTag saei lo] uhba

@ Kanton Zug 2020
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Kanton Zug

FAQ: Google oder Microsoft Authenticator zurticksetzen

1:289
= Authenticator
@ Kt Zug AIO
e —

336 490 ¢
R

I Kanton Zug

Erweiterte Zugangsdaten ¢

Bitte geben Sie |hr Einmalpasswort ein.

tOTP ‘:";'///
¢

7 ¢

¢
Hilfestellung finden Sie hier: Anleitung

6-stellige 2-Faktor aus Google-Authenticator
oder Microsoft-Authenticator-App eingeben
"Weiter"
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